NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETi_N TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC SURE)

DOGUM

a) Belgeye gore normal dogum miiracaatinda dogum
raporu (Dogumun gergeklestigi saglik kurulusundan)
b) Beyana gore dogum miiracaatinda anne ceya
babanin beyanina gore.

c)Evlilik dis1 dogum bildiriminde miiracaatinda
annenin beyanina gore

d) Sag olarak dogmus ancak niifus kiitiiklerine tescil
edilmeden 6len ¢ocuklarin tescilinde saglik
kurulusunca gonderilen 6liim tutanaklari.

€) Bulunmug ¢ocuk ve zihinsel oziirliilerin kaydinda
kolluk kuvvetlerinin veya kurumlarinin bulunmusg
¢ocuga iligkin tutanaklari, zihinsel 6ziirlii olupta 18
yasindan biiyiik kisilere ait mahkemece tayin edilen
kayyim karar1 ve tam tesekkiillii hastaneden alinan
saglik kurulu raporu.

f)Tiirk vatandasi olmayan gocuklara ait dogum

Yabanci Kimlik vb.)

0) 18 yasindan kiigiik 6 yasindan biiyiik ¢ocuklarin
dogum bildiriminde saglik kuruluslarinca onayl yas
tespit formu veya saglik raporu.

bildidiminde yabanciya ait kimlik belgeleri (Pasaport,

Istenilen belgelerin tamamlanip ibrazi
halinde bir islem igin (8-10 Dakika)

SAKLI NUFUS

Ilgilinin bizzat kendi miiracaat: dizi pusulas, yas
tespit veya dogum raporu, sakli niifus ilmuhaberi
(dilekge ve beyan formu vat-24, sorusturma formu
vat-25) ilkogretimden okul kaydinin olmadigina
dairresmi yazi, saklini kendisi, anne, baba ve
kardeslerine ait ifade beyanlari.

Istenilen belgelerin prosediir geregi
tamamlandiktan sonra (10-15 Dakika)

OLUM

a) Normal 6liim iglemlerinin tescilinde resmi
kurumlarca diizenlenen 2 adet Mernis 6liim tutanagi,

Oliim tutanag veya gdmme izin belgesi.

b) Bildirim sirasinda herhangi bir belge verilemedigi
takdirde 6liiniin hisimlarinin ve §liim olayint
bilenlerin kimlikleri ile yerlesim yeri adresleri tespit
edilir belge bir yaz1 ekinde giivenlik makamlarina

yaplir.

c) Dogal afetlerde adli olaylarda ve kazalarda
meydana gelen &liimlerde Miilki idare Amirince
gorevlendirilen memurlarca diizenlenen 6lim
tutanaklari, Cumhuriyet Bagsavciliginca diizenlenen
6lii muayene ve otopsi tutanagina gore diizenlenen 2
adet Mernis 6lim tutanagi.

d) Oliimiine muhakkak nazari ile bakilacak haller

yakinlarinin dilekgeleri yada Miilki Idare Amirlerine
durumu bir yazi ile bildirmeleri (Iddialarini

olduklar1 tutanaklar)

Oliim bildirir resmi belgeye dayali diizenlenen Mernis

Miilki Idare Amiri araciligiyla génderilerek arastirma

icinde kaybolan veya 6liisii bulunamayan kimselerin,

kanitlayacak resmi belge, kolluk kuvvetlerinin tutmus

a) Belgelerin eksiksiz ibrazi halinde (5
Dakika)

b) Miiracaat sirasindaki iglemler (10
Dakika ve ek olarak tahkikatin
sonuglanmasi)

c) Belgelerin eksiksiz ibrazi halinde (5
Dakika)

d) Belgelerin eksiksiz ibrazi halinde (5
Dakika)

EVLENME

Vatandasin bizzat miiracaatinda 2 suret evlenme
bildirimi.

Durum bildirim dilekgesi, yabanci kimligi ve Cok
Uyruklu kimligine karsilastirma formu (flge Niifus
Miidiirligii tasdikli)

5 dakika




BOSANMA

Vatandaslarin bizzat miiracaatinda kesinlesmis 2
niisha mahkeme karari

5 dakika

KAYIT DUZELTME

Vatandasin bizzat miiracaatinda kesinlesmis 2 niisha
mahkeme karari

5 dakika

NUFUS KAYIT ORNEGI

Ilgilinin bizzat miiracaatinda, kimligini kanitlayan bir
belge ile kayit 6rneginin nereye verileceginin
bildirilmesi, Resmi Kurumlarin yazigma ile istemleri
halinde.

1 dakika

NUFUS VE AILE CUZDANI
iSLEMLERI

a) Kisiye ait niifus clizdan talebinde, degistirilen
niifus ciizdaninda T.C. Kimlik no buluna (Sisteme
Kayitli) kendini ibraz eden resimli ciizdanlar igin son
alt1 ay icerisinde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf,
sisteme kayitli olmayan ve kayip niifus cglizdanlar
icin ikamet edilen mahalle muhtarligindan veya resmi
kurumlardan alinan niifus clizdani talep belgesi.

b) Kiigiiklerin niifus clizdanindan talebi hakkinda
veli, vasi yada kayyumlarinin kii¢iigiin niifus
clizdanini ve kendisinin niifus clizdan1 alma yetkisine
sahip oldugu belge, 6ziirliiniin durumunu bildirir
belge.

) Uluslararasi Aile Ciizdani talebinde taraflara ait

son alt1 aylik 2 adet vesikalik fotograf, kurum veya
ikamet edilen yer muhtarlarligindan alinan uluslar

arast aile clizdan talep belgesi.

a) Belgenin eksik tamamlanmasi halinde
(5 Dakika)

b) Belgenin eksiksiz tamamlanmasi
halinde (5 Dakika)

¢) 10 Dakika

EVLAT EDiNME

Evlat edinmeye iliskin kesinlesmis 2 niisha mahkeme
karar1

8 dakika

GAIPLIK/GAIPLIGIN
FESHi

Gaiplik ve gaipligin iptaline iligkin kesinlesmis 2
niisha mahkeme karar1

8 Dakika

MADDI
HATALAR/IDARECE
KAYIT DUZELTME

Maddi hata kapsamindaki diizeltmelerde, tescil
aninda esas belgeye gore sehven yazildigi
anlasilanlar, dayanak belgesinde farkli bilgilerin
yazilmasi.

Genel Mudiirliik ve Miilki idare Amiri talimatlari

Belgelerin aragtirilip tamamlanmasindan
sonra (8 Dakika)

EVLENEREK SOY BAGI

DUZELTME Evlenerek Soybagi Diizeltme dilekgesi. 10 dakika
EVLENEN KADININ
KIZLIK SOYADI Dilekce 3 dakika

KULLANMA TALEBI




a) Maddi Hata kapsanmndaki kayt silme, Miilki Idare
Amiri olur.

Belgeler tamamlandiktan sonra (15

MUKERRER KAYIT SILME | b) Maddi hata kapsami disindaki miikerre kayit -
: . ; . . Dakika)
silmede, miikerrer kayit silmeye ait 2 niisha mahkeme
karar1.
NUFUS KAYDININ iPTALI | 2 niisha Mahkeme karart. 10 dakika
SOY BAGI iSLEMLERI,
MAHKEME KARARI iLE 2 niisha mahkeme karart. 10 dakika
SOY BAGI DUZELTME.
Tanima senedi (mahkeme karari, noter tasdikli veya
niifus miidiirligiince diizenlenen belge), Babanini
beyanina gore. Her bir iglem igin (10 - 15 Dakika)
TANIMA iSLEMLERI Tanimanin iptaline iligkin kesinlesmis 2 niisha
mahkeme karari.
. o Dilekge 3 Dakika
DIN DEGISIKLIGI
VATANDASLIK Vatandaglik kararina iliskin konsolosluklarladan 10 Dakika
gelen belgeler.
COK DIiLLi BELGELER tsileez;rini kurumlarin yazili talebi veya bizzat sahsin 4 Dakika
YERLEISIiM YERI ve e S o .
DIGER ADRES BELGESI Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir. 2 Dakika
1- Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
a) Oncelikle beyan edile adresin kurumsal adres veri
tabaninda yer alip almadig ile beyan edilen adreste
baskasinin olup olmadig1 kontrolii yapilir. Bir engel
yoksa herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani
tescil edilir.
b) Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste
halen bir baskasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden
adres beyan formu ile beyanini teyit edici
ADRES BEYANI (Elektrik,Su,Dogalgaz faturasi) belgeler istenir. 5 Dakika

2- Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun
olmasin birlikte miiracaat edilir ve birlikte
oturduguna dair muvafakat belgesi imzalattirilir.

3- Islemi yapan memur siiphe halinde kolluk
kuvvetlerinden tahkikat yapilmasini ister ve tahkikat
sonucuna gore isleni sonuglandirilir veya reddeder.
4-Gergege aykir1 adres beyani ile adres beyanlarini 20
is glinii icerisinde bildirmeyenlere 5490 Sayili Niiflis
Hizmetleri Kanunu uyarinca idare para cezasi
uygulanir.




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru
eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Niifus Midiirliigii: ikinci Miiracaat Yeri: Kaymakamlik Makami
isim :Mehmet OZKAN isim  : Mehmet ERDEM

Unvan : Niifus Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Hiikiimet Konagi Adres : Hiikiimet Konagi

Tel : 0388 611 24 68 Tel : 0388611 24 68

Faks :0 388 611 24 68 Faks : 0388611 23 64

e-Posta: altunhisar51@nvi.gov.tr e-Posta : kaymakamlik51@hotmail.com



