
T.C 

ALTUNHİSAR KAYMAKAMLIĞI 

İLÇE MÜFTÜLÜĞÜ  

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 

Telefon ile veya bizzat gelerek 

sorulan dini 

soruların  cevaplandırılması 

--- ANINDA 

2 
E-mail yoluyla sorulan dini 

soruların  cevaplandırılması 
Form dilekçe 5 GÜN 

3 
Mektup ve faks yoluyla sorulan dini 

soruların  Cevaplandırılması 
Dilekçe 7 GÜN 

4 İhtida İşlemleri 

1- Dilekçe, 

2- Fotoğraf (4 Adet), 

3- Yabancı uyruklu ise pasaport 

Örneği. 

1  SAAT 

5 
Aile ve Dini Rehberlik Bürosu 

Hizmetleri 

Telefonla sorulanlar ile yüz yüze 

görüşme  talepleri 
ANINDA 

6 
Aile ve Dini Rehberlik Bürosu 

Hizmetleri 
e-posta veya dilekçe 5 GÜN 

7 Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi Banka Dekontu 30 DAKİKA 

8 Cami Devirleri 

1- Dilekçe 

2- Caminin isim tutanağı 

3- Cami devir tutanağı 

2 GÜN 

9 Cami Dersleri 

Dilekçe 

Not: Haftada üç gün, günde 2 

saat 

1 SAAT 

10 

Dernek, Vakıf, Kurum ve 

Kuruluşlardan Vaaz ve Mevlit için 

Camilerin Kullanım İzni 

Dilekçe 2 GÜN 

11 
Tarihi Camilerde Film, Fotoğraf Çekim 

İzni 
Dilekçe 5 GÜN 

12 
Ulusal TV.lerin tarihi camilerde  Mevlit 

programlarını çekim izni 
Dilekçe 15 GÜN 

13 
Güneşin doğuşu ve batış vakti 

öğrenme talepleri 
Dilekçe 7 GÜN 

14 
Kur'an Kurslarına Öğrenci Kayıt 

İşlemleri 
 Form dilekçe 10 DAKİKA 

15 
Yaz Kur'an Kurslarına Öğrenci Kayıt 

İşlemleri 
 Form dilekçe 10 DAKİKA 



16 Kur'an Kursu Açılışı 

1- Kurs binasına ait tahsis belgesi, 

2- Bina tanıtma formu, 

3- Sağlık Müdürlüğü raporu, 

1 AY 

17 

Hafızlık Tespit Sınavları (Yılda bir 

defa) Bölge merkezi İl 

Müftülüklerinde yapılır 

1- Hafızlık tespit sınavı müracaat 

dilekçesi 

2- Fotoğraf  (3 Adet) 

1 HAFTA 

18 
Camilerde Kur'an Öğretimi Kurslarına 

Kayıt İşlemleri 
Form dilekçe 10 DAKİKA 

19 Hac Ön Kayıt İşlemleri 

1-  Form dilekçe, 

2-  Nüfus cüzdanı  fotokopisi, 

3-  Ön kayıt ücretinin bankaya 

yatırıldığına dair para dekontu. 

30 DAKİKA 

20 Hac Kesin Kayıt İşlemleri 

1-  Form dilekçe, 

2-  Hac ücretinin tamamının veya 

taksit miktarının 

bankaya  yatırıldığına dair para 

dekontu, 

3-  4x6 ebadında arka fon rengi 

beyaz olan  (4 adet) vesikalık 

fotoğraf, 

4-  Pasaport. 

30 DAKİKA 

 


