T.C.

ALTUNHISAR KAYMAKAMLIGI
iLCE MILLi EGiTiIM MUDURULUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN
BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI(EN GEQ)

Ozel Yurt Agma
Taleplerinin Alinmasi

1-Miiracaat dilekgesi

2-Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;
a-Sirket ve benzerleri i¢in Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmis veya
kurumca tasdikli sirket s6zlesmesi ile
kurucu temsilcisi oldugunu belirten
yetki belgesi

b-Diger 6zel hukuk tiizel kisileri igin
yonetim kurulu veya yetkili organinin
kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek
kisiyi gosteren karar 6rnegi ve kurucu
temsilcisinin adli sicil beyan

c-Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik,
kurulusg senedi veya sézlesmesinde
yurt agmaya iligkin hiikmiin bulunmasi
ile buna iliskin belge

3- Kurucu gergek kisi ise;

a-Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik
numarast

b-Taksirli suclar hari¢ olmak tizere agir
hapis veya bir yi1ldan fazla hapis
veyahut affa ugramis olsalar bile
Devletin sahsiyetine karsi islenen
suclar ile riigvet, zimmet, irtikap,
hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
inanci kotiiye kullanma, 1rza yonelik
sug, dolanli iflas gibi yiiz kizartict veya
seref ve haysiyet kirici sugtan veya
istimal ve istihlak kagakeilig1 harig
olmak tizere kagakgilik, resmi ihale ve
alim satimlara fesat karistirma ve
Devlet sirlarini agiga vurma

4-Yurdun faaliyet gosterecegi bina
kurucuya ait ise malik olduguna dair
beyan

5-Binanin kiralik olmasi halinde en az
bir yillik kirac1 olduguna dair beyan
6-Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina
sahip ise intifa hakkina sahip olduguna
dair beyan

6 Gin




7-Tapu sicilinde mesken olarak kayith
bir ana gayrimenkuliin bagimsiz
boliimlerinde yurt acilacak ise 634
sayil1 Kat Miilkiyeti Kanununa gore
kat malikleri kurulu tarafindan yurt
acilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen
kararin bir 6rnegi veya her bir kat
malikinden veyahut vekillerinden ayr1
ayr1 alman muvafakat belgesi

8-Yap1 kullanma izin belgesinde
kullanim amac1 yurt olan binalar
haricindeki binalar i¢in, depreme
iliskin mevzuata uygun olduguna dair
belge

9-Binanin saglig1 olumsuz yonde
etkileyen endiistriyel kuruluslardan
uzak oldugunu belirten yetkili
kurulustan alinan belge

10- Yetkili kurulustan alinan, binanin
depreme dayanikliligini gosteren belge
11-Yetkili kurulustan alinan, yap1
kullanma izni belgesi

12-Binanin her kat1 i¢in ayr1 ayri
diizenlenmis {i¢ adet yerlesim plani
13-Yetkili kurulustan alinan, binanin
yangina kars1 yeterli giivenlige sahip
olduguna dair rapor

12-Binanin her kat1 i¢in ayr1 ayri
diizenlenmis li¢ adet yerlesim plani

Ozel Yurtlara Personel

1-T.C. Kimlik Numarasi
2-Diploma Fotokopisi
3-Saglik Raporu

Gorevlendirme 4-Adli sicil beyant 6 Giin
Taleplerin Alinmasi 5-1s sozlesmesi
6-Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan
sigorta belgesi
1-T.C. Kimlik Numarasi
2-Diploma Fotokopisi
Ozel Yurtlara Yénetici j:iiigliﬂ;if {’)(emallm
Gorevlendirme Y 10 Giin

Taleplerin Alinmasi

5-Is sdzlesmesi

6-Iki Adet Vesikalik Fotograf
7-Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan
sigorta belgesi

Okullarda Saglik
Taramast izin
Taleplerinin Alinmasi

1-Dilekce




Gorevlendirmeler

(Ek Ders Ucreti Karsilig
Ogretmen
Gorevlendirme Basvuru
Islemlerinin yapilmasi)

1-Dilekce
2-Mezuniyet belgesi fotokopisi
3-KPSS Sonug Belgesi

Mezuniyet/Ayrilma
Belgeleri

(Diploma Kayit Ornegi)
isteginin alinmasi

1-Dilekce
2-Niifus Ciizdan1 Ornegi

4 Is Giinii

Sorusturma Ag¢ilmasina
Iliskin Bagvurunun
Alinmasi

1-Dilekce

45 Giin (Yasal Siire 2
Yil)

Miisamereler,
Yarismalarla {lgili
Islemlerin Yapilmasi

1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam
metni

2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi
veya grubun) vergi miikellefi olduguna
dair belge (Vergi levhasi fotokopisi)
3-ilge Milli Egitim Miidiirliigiine
hitaben dilek¢e (Oyunun izni igin,
oyunun oynanacagi okul tiiriinii
belirten, adres ve telefon yazili)
4-Oyun yazarindan alinacak noter
tasdikli oyunun oynama izni (Telif )
5-Sinema filmleri ve animasyon
filmler i¢in yapime1 firma ile gosterimi
yapacak firma ile arasindaki sozlesme
6-Oyunun kayit yapildigi (Sahnede
oynandig: sekli ile)

7-Bir onceki oynanan oyunla ilgili
Okul Aile Birligi Makbuzu

8-Kiiltiir ve Turizm bakanlig1 destekli
oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm
Bakanlig1 arasindaki sozlesme
9-Oyuncularin 6zge¢misi
10-Oyuncularin adli sicil beyani
11-Sergilenecek oyun cd'si

6 Gin

Emeklilik

1-Dilekce

2-Niifus Kayit Ornegi
3-5 Adet Fotograf
4-Terhis Belgesi

Onay alinmak tizere 3 is
giinii i¢inde 11 Milli
Egitim Miidiirliigline
gonderilir.

10

Personel Icra Yazisi

1-Mahkemeden gelen icra yazisi

3 Is Giinii




[lama bagl borglarmn

1-Dilekce
2-Mahkeme ilani
3-Serbest Meslek Makbuzu

11 Sdenmes 4-Banka hesap bilgileri 7 Glin
5-T.C Kimlik no
6-Adres ve Iletisim bilgileri
7-Icra hesap 6zeti
1-Okullarin tagima ve yemek puantaj Ozﬂe 1..I de.l.rven ,
" . P Miidiirliigiiniin aktarim
12 | Tasimali 6deme islemleri | listesi(Aylik) . - .
yaptig1 giinden itibaren 3
2-Fatura s .
Is giinii i¢inde
1-Bagvuru formu
2-1lkogretim okullarina alinacaklardan,
yurtdigindaki 6grenim gordiikleri
Denklik isleri okullardan ald}.lflarl son ders yl}lna ait
o karneler veya 6grenim belgesi ile varsa
(Yurtdis1 Egitim s CL
13 ISP - ayrilma belgesi 4 Is glinti
Denkligi( Ilkdgretim- .. . .
. 3-Tiirk¢e Terciimeleri (Almanca,
ilkokul/Ortaokul) oo :
Ingilizce ve Fransizca Harig)
4-T.C. Kimlik Numarast
5-Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi
veya oturma izni
‘ 1-Okul/Kurum iist yazisi Onay alinmak tizere 3 is
Istifa,isten ayrilma,ise 2-Dilekge giinii i¢inde I Milli
14 . . s o qee pes e
son verme islemleri 3-Sorusturma sonucu gelen sorusturma | Egitim Miidiirligiine
raporu gonderilir.
Ozel Egitim Gerektiren L-TC Kl.m.“k No -
. . 2- Engelini taniyan saglik raporu
Bireylerin Tanilanma, O .7
: : 3- Bireyin velisinin ya da ;
15 | Yerlestirme ve Izleme e . 15 Giin
okula/kuruma kayitl 6grenciler i¢in
Caligmalarinin . e
okul/kurum yonetiminin yazili
Yapilmasi.
basvurusu
Emekli Ogretmenlere 1- Basvuru formu
Milli Egitim Bakanligi | 2- Emekli tanitim kart1
16 Ogretmen Dinlenme 3- Kamp {ticretinin 1/3 niin yatirildigina 3A
Kamplarinin Tahsisi ile | dair dekont y
Ilgili Is ve Islemlerin
Yapilmasi
L 1- Bagvuru fomu
Erpe'khv(')'gretmenlerev 2- Emekli tanitim kart1 fotokopisi
Milli Egitim Bakanhigi | 3_Niifus ciizdan: fotokopisi
17 | Personel Kimlik Kartt Ile | 4. 1 5 TL1ik Kart Ucreti 3 Ay
llgili Is ve Islemleri 5-Bir adet renkli vesikalik fotograf

Yapmak




1-Gegici teminat

2-Yerlesim yeri belgesi

3-Ogrenim belgesi

4-Ustalik belgesi (asl)

5-Niifus clizdan1 6rnegi veya Niifus
clizdanin arkal1 6nlii fotokopisi
Kantin ve Benzeri 6-Cumhuriyet savciligindan alinmig
18 | Yerlerin ihale sabika kaydi (ash) 23 Giin
Basvurularinin Alinmasi | 7-Kantinciler odasindan alinacak
tizerine kayitli kantin olmadigina dair
belge ile ihaleden men yasagi
olmadigina dair belge

8-Istekli tarafindan imzalanmis
sartname

9-Teklif mektubu

1- Oziirlii birey modiiliinden almmis

Oziirliilerin Egitim kuruma ait liste ¢iktisi

19 | Giderlerinin 2- Oziirlii birey adina diizenlenmis 3 Is giind
Karsilanmasi
fatura
20 | Talep ve Sikayetler 1-Dilekge 15 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz

ilk Miiracaat Yeri: Altunhisar ilge Milli Egitim ikinci Miiracaat Yeri: Altunhisar
Madarlaga Kaymakamlig

isim Ahmet SAYAR isim Ercan KAYABASI
Unvan ilce Milli Egitim Miduri Unvan Kaymakam

Adres Hikimet Konagi Kat:3 Adres Hukimet Konagi Kat:2
Telefon 0388 611 24 65 Telefon 03886112070

Faks 0388 611 20 38 Faks 0388 611 26 36
e-posta altunhisar51@meb.gov.tr




